王家湾开发事业部办公用品采购文件

（2026）王家湾字第001号

一、项目基本情况
1.项目名称：办公用品采购

2.采购方式：三方比价
3.最高限价（元）：单价比价，以实际发生为准。
4.合同履行期限：自合同签订后24个月。

5.付款方式：电汇
6.付款节点：由双方协商确定，以书面合同为准。
二、项目简介及采购需求
因日常办公需要，需采购办公必备用品（办公杂品、办公耗材、小型办公设备等），办公设备需提供免费安装、调试、维修等相关服务。
三、供应商资格要求
中华人民共和国境内设立的法人单位。
四、联系方式
采购单位：沈阳新振置业有限公司
报价函送达地址：沈阳市浑南区长安桥南街沈阳王家湾冰上运动中心项目建设指挥部
项目联系人：梁勇
电话：15998382121
报价函（格式）

	项目名称
	

	采购单位
	

	工作内容

（应符合采购需求）
	

	工期或合同履行期限
	

	质量保证
	符合采购单位需求及相关国家质量验收合格标准。

	报价金额
	详见附表

	付款方式
	

	其他说明
	


报价单位：XX有限公司（盖公章）

日期：

联系人：

电话：

注：后附报价单位营业执照复印件加盖公章。如采购单位对供应商专业技术资质有要求的，应附资质文件复印件加盖公章。工程施工类按照采购单位要求附清单。

附表
	办公用品报价表

	报价单位：         （公章）

序号
物品名称
单位
金额
（元）
预计所需数量/年
金额合计
（元）
备注
一
经常性办公用品
1
水性笔
元/盒
60
2
签字笔
元/盒
10
3
铅笔
元/盒
30
4
白板

元/个
5
5

白板笔
元/盒
5
6

白板擦
元/个
5
7

记号笔
元/盒
5
8

荧光笔
元/盒
5
9

橡皮
元/盒
30
10
格尺
元/把
10
11
绳尺

元/个

5
12
转笔刀
元/个
30
13
手摇削笔刀
元/个
5
14
笔筒
元/个
30
15
软抄本（A5）
元/本
50
16
软抄本（B5）
元/本
50
17
黑皮笔记本（A5）
元/本
50
18
黑皮笔记本（B5）
元/本
50
19
会议记录本（A4）
元/本
30
20
会议记录本（B5）
元/本
30
21
党员学习本（A5）
元/本
30
22
燕尾夹15mm
元/盒
30
23
燕尾夹19mm
元/盒
30
24
燕尾夹25mm
元/盒
30
25
燕尾夹32mm
元/盒
30
26
燕尾夹41mm
元/盒
30
27
燕尾夹50mm
元/盒
30
28
印台（HONGXIANG)
元/个
5
29
印油（HONGXIANG)
元/瓶
5
30
曲别针
元/盒
30
31
双面胶
元/卷
30
32
泡沫双面胶
元/卷
20
33
透明胶（宽）
元/卷
30
34
透明胶（小）
元/卷
20
35
胶棒
元/盒
10
36
胶水
元/瓶
20
37
磁力扣（板）
元/板
30
38
磁力扣（桶）
元/桶
30
39
鼠标垫
元/个
20
40
订书器
元/个
20
41
手持订书器

元/个

10
42
厚层订书器
元/个
2
43
订书钉（23/13）
元/盒
50
44
订书钉（24/6）
元/盒
10
45
工字钉
元/盒
10
46
起钉器
元/个
30
47
剪刀
元/把
20
48
美工刀
元/把
20
49
美工刀刀片
元/盒
5
50
小型裁纸器

元/个

5
51
小型切圆器

元/个

5
52
便利贴
元/本
100
53
口贴纸
元/包
20
54
信封
元/包
2
55
挂钩
元/板
10
56
板夹（A4）
元/个
20
57
书立（三组）
元/个
20
58
书立（四组）
元/个
20
59
三层文件夹
元/个
30
60
铁网文件架（五层）
元/个

10
61
铁网书立（四组）
元/个

10
62
资料册（60页）
元/个
50
63
资料册（100页）

元/个

20
64
拉杆夹
元/包
50
65
折页板夹（A4）
元/个
30
66
半页夹
元/包
100
67
透明单片夹
元/包
20
68
扣袋
元/包
50
69
档案袋
元/包
50
70
档案盒（35MM）
元/个
30
71
档案盒（55MM）

元/个

150
72
档案盒（75MM）

元/个

30
73
无酸档案盒（3MM）
元/个
20
74
无酸档案盒（6MM）
元/个
30
75
网格拉链文件袋 （A4）
元/包
20
76
键盘鼠标套装

元/套
20
77
无线键盘鼠标套装

元/套

10
78
写字板

元/个
5
79
内存条

元/个

5
80
电脑系统

元/次

5
81
刻录机

元/个

1
82
刻录盘

元/张

20
83
USB扩展器

元/个

5
84
HDMI数据线（2米）

元/条
5
85
VGA数据线
元/条

5
86
电源线
元/条

5
87
打印电缆线

元/条

5
88
一拖三充电线

元/条

5
89
5号电池
元/板
30
90
7号电池
元/板
30
91
插排（3米）
元/个
30
92
插排（5米）
元/个
10
93
会议桌牌（10×20cm）
元/个
50
94
石英钟

元/个

5
95
一次性纸杯
元/包
100
96
烧水壶

元/个

10
97
玻璃茶壶

元/个

10
98
茶杯

元/个

20
99
茶杯刻字

元/个

20
100
水杯刷

元/个

10
101
纸抽
元/箱
10
102
一次性口罩

元/包
10
103
酒精湿巾
元/箱
5
104
垃圾袋
元/箱
3
105
垃圾桶
元/个
30
106
棉靴（劳保）

元/双
10
107
雨衣

元/套
10
108
棉被

元/个

10
109
毯子

元/个

10
110
塑料凳

元/个

20
111
手提式手电筒

元/个

20
112
扫把套
元/套
10
113
拖布
元/把
10
二
办公耗材
1
A3打印纸（白色）
元/箱
50
2
A4打印纸（白色）
元/箱
100
3
A4打印纸（彩色）
元/包
50
4

A4相纸
元/包
5
5
A4网纹纸
元/包
5
6

A3装订胶片
元/包
5
7

A4装订胶片
元/包
5
8
装订夹条3mm
元/盒
2
9
装订夹条5mm

元/盒

2
10
装订夹条7.5mm

元/盒

2
11
装订夹条10mm

元/盒

2
12
装订夹条15mm

元/盒

2
13
硒鼓（HP Color Laser MFP 179）国产
元/套
30
14
硒鼓（HP Color Laser MFP 179）原装
元/套
20
15
成像鼓（HP Color Laser MFP 179）

元/个

5
16
进纸器（HP Color Laser MFP 179）

元/个

5
17
硒鼓（HP LaserJet Pro MFP M427dw）国产
元/个
50
18
硒鼓（HP LaserJet Pro MFP M427dw）原装
元/个
15
19
墨盒（东芝e-studio 2020ac）
元/套
5
20
墨盒（东芝e-studio 2528a）
元/套
5
21
废粉盒（东芝e-studio 2020ac）
元/个
5
22
废粉盒（东芝e-studio 2528a）

元/个

5

三
办公设备
1
录音笔（32G)
元/个
2
2
电话机
元/个
3
3
移动硬盘（1TB）
元/个
5
4
移动硬盘（2TB）

元/个

5
5
优盘128G
元/个
20
6
优盘256G
元/个
5
7
无线网卡
元/个
30
8
无线网卡（双频）
元/个
10
9
激光笔
元/个
30
10
计算器
元/个
20
11
路由器
元/个
10
金额总计（元）



